
La forme de la lettre

	EXPEDITEUR

LIEU, DATE

Son nom, son adresse

Complète avec majuscules.

En haut, à droite.


OBJET:

DESTINATAIRE

Son nom, sa fonction

 sociale, son adresse
FORMULE D'INTRODUCTION
Letter introduite par une formule (Monsieur le Président,Monsieur le Directeur, Madame …)
CORPS DE LA LETTRE
Objet de la demande formulé précisement avec paragraphe et arguments en souhaitant une réponse rapide.
FORMULE DE POLITESSE
Conclusion
SIGNATURE




	Ministère de l'éducation nationale et de l'enseignement supérieure
Et de formation des cadres et de la recherche scientifique.

Délégation de :…………….………

Ecole : …………………..………….

Adresse : ………………….………..

Ville: ………………………………….

Fiche d’inscription
Date d’inscription 

: …………………………………
Nom

: …………………………………
Prénom

: …………………………………
Classe

: …………………………………
Date et lieu de naissance 

: …………………………………
Nom et prénom de la mère 

: …………………………………
Profession de la mère 

: …………………………………
Nom et prénom du père 

: …………………………………
Profession du père 

: …………………………………

Frères et sœurs :

Prénom

Âge

Prénom

Âge

1 -…………………. 
………
4 - ………………….
………
2 -

5 -

3 -

6 -

L'enfant est-il vacciné?

………

OUI

……
NON

Date de vaccination: …………………………..………..


	


	Demande d’abonnement

	Photo


	Je soussigné : …………………………………………………..………….…..

Né le : …………………..……… à:  ………………..…………..………………

Adresse personnelle : …………………………………………..……..……….

Téléphone : ………………………………………………..…………………….

Désire (1) : ………………………..………. Au club : ………….………………

Section (2) : …………………….. Je remplis toutes les conditions.
 En effet, je  …………………………………………………………………………………..…..........
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……..

Je m’engage à : ……………………………………………………………….………………………

Et à : ……………………………………………………………………………………………………
Fait à ……………….. le ……………………

Signé : ………………………

(1) M’inscrire – m’abonner.

(2) (2) Foot , Natation , etc……

(3) Payer régulièrement les cotisations, respecter le règlement intérieur de la maison, suivre régulièrement les entraînements…



	


	(Modèle)


	……………………..………

……………………..………

……………………..………

		……………………..………


		……………………..………

	
	……………………..………

…..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….

………………..….………………..….………………..….………………..………………………..….


			……………………..………

……………………..………



	


	Voici en désordre, les éléments d’une lettre.

Remets-les en ordre et recopie la lettre sur ton cahier en respectant la présentation habituelle.

Salut Ali ! 12, rue de Tanger  – Rabat –

Mais le temps passe vite, et c’est dommage !

Hassan ben Slimane  – Hassane –

Le 15 juillet 2004,

A bientôt.

Je suis en vacances depuis un mois. Je m’amuse bien sur les plages de la capitale. Je me fais plein d’amis. Les vacances au bord de la mer, c’est le bonheur pour moi. Je saisis l’occasion pour t’informer que ma sœur aînée a eu un beau bébé. J’ai un neveu maintenant.





	


Signature





Formule de politesse











Texte de la lettre











Formule pour s’adresser au destinataire





Date:





Nom de l’expéditeur








Les élèves du CM2 


Ecole Lamartine


Rabat





Rabat le 14 Avril


Chers camarades de l’école Pasteur, nous organisons le 10 mai prochain une grande fête et nous vous invitons à la partager avec nous. Venez nombreux et déguisés, nous avons prévu un bal masqué.





A bientôt





Les élèves du CM2








