
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les documents pédagogiques 

du professeur 

Cycle primaire 

2023 / 2024 

 (Exemple 1) 

 



 

 

 

 

 

 

Informations personnelles 

Nom : ……………………………………………………….. Prénom : ………………………………………….. 

Date de naissance : …………………………………… Lieu de naissance : ………………………………………….. 

N° CIN : ……………………………………………………... n° de tél : ………………………………………….. 

Situation familiale : …………………………………… Nombre d’enfants : ………………………………………….. 

Informations administratives 

Doti (PPR) : …………………………………………….  Cadre : …………………………………………………………….. 

Date de recrutement : ……………………… ……   Date titularisation : ………………………………………….. 

Grade : ……………………………………………………  Date de grade : ………………………………………………… 

Echelon : …………………………………………………  Date d’échelon : ………………………………………………. 

Informations professionnelles 

Etablissement : …………………………………………. Date d’affectation : ………………………………………….. 

Direction provinciale : ………………………………… Date d’affectation : ………………………………………….. 

Académie : ……………………………………………….  Date d’affectation : ………………………………………….. 

Note dernière inspection : ……………………….. Date dernière inspection : ……………………………… 

Diplômes 

Diplôme Spécialité Établissement Date d’obtention  

    

    

    

    

    

    
 

Carte personnelle 



 

Hymne national
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Le règlement intérieur 

 

 

 L’horaire : 
- Vous devez être présent à l'heure indiquée pour entrer à l'école. 

- Il est interdit d'être en retard ou absent sans justification convaincante. 

 Avant d'entrer à l’école ou à la classe : 
- Porter un tablier scolaire bleu pour les garçons et rose ou blanc pour les filles. 

- Les ongles doivent être coupés régulièrement. 

- Porter des vêtements propres et éviter tout ce qui nuit à leur propreté. 

- Se laver fréquemment les mains avant d'entrer à la classe. 
 

 Dans l'école : 
- Respecter tous les cadres pédagogiques qui travaillent à l’école (le directeur, les enseignantes, les enseignants...). 

- Entrer doucement, et ne pas courir ou sauter en ouvrant la porte. 

- Se ranger en rangs dans la cour de l’école pour chanter l'hymne national le lundi matin ou le samedi soir. 

- Se ranger en rangs près de la classe avant d'entrer à la séance, et il est interdit de rôder dans la cour ou à côté des autres 

classes. 

- Respecter tout le matériel mis à la disposition dans l’école, et il est totalement interdit de le casser ou de le vandaliser ou 

de compromettre sa sécurité, car il est à la propriété du public. 

- Il est totalement interdit de se battre, de frapper, ou de blesser les élèves, ou de compromettre leur sécurité physique ou 

psychologique. 

- Il est interdit d’harceler ou d’intimider d'autres amis, qu'ils soient du même niveau ou d'autres niveaux. 
 

 Dans la cour : 
- Chaque élève a le droit de jouer dans la cour, pourvu que sa sécurité ou celle des autres ne soit pas compromise. 

- Les toilettes doivent être nettoyées avec du savon et de l'eau (ou ce qui est disponible) et ne doivent pas être laissées sales 

aux autres. 

- Les mains doivent être bien lavées à l'eau et au savon après avoir utilisé les toilettes. 

- Il faut se rendre en rangs et régulièrement à la classe immédiatement après avoir entendu la sonnerie de fin de la 

récréation et sans retard. 

- Il est interdit à tous élèves de se trouver dans le lavabo, dans les toilettes, ou entre les côtés des autres classes après la 

sonnerie de fin de la récréation.  
 

 Dans la classe : 
- La classe appartient à tout le monde, il n'est donc pas nécessaire de semer le chaos, de bavarder, de courir dedans … 

- Il est obligé de s’asseoir dans table de chacun tout au long de la séance, et de ne pas changer la place sans autorisation du 

professeur. 

- Lever le doigt pour prendre la parole, et il est interdit de donner des réponses collectives sans autorisation. 

- Préserver les biens de la classe. 

- Les déchets doivent être jetés à la poubelle, et il est interdit de les jeter sur le sol. 

- Il est interdit de ramasser les livres, les cahiers, les fournitures scolaires, ou de quitter la classe sans autorisation du 

professeur. 
 

 Méthode du travail : 
- J’écoute et je fais attention au professeur pendant l'explication, et je participe activement au cours. 

- Si je n’ai pas compris une question, un exercice, une leçon, je lève mon doigt pour demander au professeur de répéter   

              l'explication. 

- Je travaille calmement ou à voix basse lorsque je travaille en groupe. 

- Je révise les leçons quotidiennement. 

- Je fais les devoirs à domicile. 

- J’apporte les livres, les livrets, les cahiers, les fournitures scolaires et j’assure qu'ils sont toujours dans mon cartable  

             avant de venir à l'école. 
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Décembre 2023 
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Mars 2024 
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www.facebook.com/mesfiches 

- Jeudi 11 janvier 2024 :  

   Anniverssaire de la présentation du 
manifeste de l’indépendance  

- Dimanche 14 janvier 2024 :  

Nouvel an  Amazighe  

 

- Lundi 6 novembre 2023 : Anniversaire de la marche   
             verte  

- Samedi 18 novembre 2023 : Fête de l’indépendence 

- Lundi 1 janvier 2024      : Nouvel An 

 

 

- 1ère vacances intermédiaire : Du 15 au 22 Octobre 2023 

- 2ème vacances intermédiaire : Du 03 au 10 Décembre 2023 

- Vacances du 1er semestre    : Du 21 au 28 Janvier 2024 

 

 

- 3ème vacances intermédiaire : Du 10 au 17 Mars 2024 

- 4ème vacances intermédiaire : Du 28 Avril au 05 Mai 2024 

 

- Dernier contrôle du 1er semestre : Entre le 02 et 08 Janvier 2024 

- Saisie des notes du dernier contrôle (1er semestre): Entre 02 et 13 janvier 2024 

- Impression et distribution des bulletins du 1er semestre : à partir du 18 Janvier 2024 

- Dernier contrôle du 2ème semestre : Entre le 08 et 14 Juin 2024 

- Saisie des notes du dernier contrôle (2ème semestre): Entre 08 et 15 juin 2024 

- Impression et distribution des bulletins du 2ème semestre: à partir du 25 Juin 2024 

- 12 et 13 Rabii Al-Awal 1445 :  

                   Aid Al-Mawlid Annabawi 

- Du 29 Ramadan au 02 13 Chawal 1445 : Aid al-Fitr 

- Du 08 au 11 Dhu-Hijja 1445 : Aid al Adha 

 

  

 

 



 

Calendrier des congés 

 

 

 

 

 

 

 

Fête d’El Mawlid 12 et 13 Rabi El Awal 1444 

1èr vacances intermédiaire, et fête de 

l’indépendance 

Du dimanche 15 Octobre 2023 

au dimanche 22 Octobre 2023 

Fête de la marche verte Lundi 06 Novembre 2023 

Manifestation de l’indépendance Samedi 18 Novembre 2023 

2ème vacances intermédiaire  
Du dimanche 03 Décembre 2023 

au dimanche 10 Décembre 2023 

Nouvel an 2024 Lundi 01 Janvier 2024 

Anniversaire de la présentation du document 

d’indépendance 
Jeudi 11 Janvier 2024 

Nouvel an Amazighe  Dimanche 14 janvier 2024  

Vacances du 1er semestre 
Du dimanche 21 janvier 2024 

au dimanche 28 Janvier 2024 

3ème vacances intermédiaire 
Du dimanche 10 Mars 2024 

au dimanche 17 Mars 2024 

Fête de l’Aid El Fitr 
Du 29 Ramadan 1445 

au 02 Shawwal 1445 

4ème vacances intermédiaire et fête du travail 
Du dimanche 28 Avril 2024 

au dimanche 05 Mai 2024 

Fête de l’Aid El Adha 
Du 08 dhul hijjah 1445 

au 11 dhul hijjah 1445 

 

      



 

Evénements  
et opérations

 

 

 

 

 

 

 

Evénement / opération Date 
Le début de la réntrée scolaire sous le slogan « pour une école de qualité pour 
tous » 

Vendredi 01 Septembre 2023 
La reprise du travail pour le corps d’admnistration pédagogique et le corps 
d’inspection pédagogique  … 

Signature du procès verbal d’entrée pour le corps enseignant Samedi 02 Septembre 2023 

Le lancement effectif des études pour le pré-scolaire et le cycle du primaire, 
secondaire collégiale et secondaire préparatoire … 

Lundi 04 Septembre 2023 

Le lansement effectif des études pour les apprenants qui appartiennent aux 
écoles de pionnière. 

Mercredi 06 Septembre 2023 

Le lansement effectif des études pour les départements de l'éducation non 
formelle 

Lundi 02 Octobre 2023 

Examen des compétences professionnelle pour le corps d’enseignement Le 28 Octobre 2023 

Examen des compétences professionnelle pour les autres organes  Le 22 et 23 Décembre 2023 

Réalisation de la dernière évaluation du contrôle continu (1er semestre) Du 02 au 08 janvier 2024 

La saisie des dernières notes du contrôle continu (1er semestre) Du 02 au 13 janvier 2024 

Examen normalisé local de la 6ème année du primaire (session janvier 2024)  Lundi 15 janvier 2024 

Impression des notes (1er semestre) à partir du 18 janvier 2024 

Sensibilisation à la réinscription à la 1ère année du cycle pré-scolaire  à partir du mois d’Avril 2024 

L’opération des nouvelles inscriptions pour le cycle primaire à travers du 
service éléctronique du pré-inscription par le système « Massar » 

Du 1er Avril au 11 juin 2024 

Réalisation de la dernière évaluation du contrôle continu (2ème semestre) Du 08 au 14 juin 2024 

La saisie des dernières notes du contrôle continu (2ème semestre) Du 08 au 15 juin 2024 

Préparation collective pour l’examen normalisé provincial pour l’obtention du 
certificat d’études primaires  

Du 10 au 22 juin 2024 

Examen normalisé provincial pour l’obtention du certificat d’études primaires 
(session de juin 2024)  

à partir du 24 juin 2024 

Impression des notes  (2ème semestre) à partir du 25 juin 2024 

Réunion des conseils de classes et distribution des notes à partir du 04 au 06 juillet 2024 

Clotûre des études pour le cycle collégiale et primaire Samedi 29 juin 2024 

Réinscription pour le cycle primaire Du 08 au 13 juillet 2024 

Signature du procès verbale pour les divers cycles du corps d’enseignement  Mercredi 10 juillet 2024 

 

      



 

Organisation des semaines 
de l’année scolaire

  

 

 

 

 

 

1e
r  

Se
m

e
st

re
 

Semaine 
Réalisations 

éducatives 
La date Procédures scolaires et vacances 

Début de la 

rentrée 

scolaire 

Rentrée scolaire 
Vendredi 01 septembre 2023 

La reprise du travail pour le corps d’administration pédagogique et le corps d’inspection 

pédagogique … 

Samedi 02 septembre 2023 Signature du procès-verbal d’entrée pour le corps enseignant 

Début effectif de la 

rentrée scolaire 
sous le slogan 

« pour une école de 

qualité pour tous » 

Lundi 04 septembre 2023 
Le lancement effectif des études pour le préscolaire et le cycle du primaire, secondaire collégiale 

et secondaire préparatoire … 

Mercredi 06 septembre 2023 Accueil des apprenants qui appartiennent aux écoles de pionnière 

Du 04 au 09 Septembre 2023 

Accueil des apprenants, connaissance, présentation de la loi interne de l’école et la charte de la 

classe (contrat didactique), expliquer la méthode du travail dans les cahiers et les couleurs à 
utiliser, remplir les documents pédagogiques (rapport social…), préparer les apprenants à 

l’évaluation diagnostique … 

Semaine 1 

Période de 

l’évaluation 
diagnostique 

Du 11 au 16 septembre 2023 Diagnostiquer les acquis scolaires en rappelant les résultats d’apprentissage de l’année dernière 

Semaine 2 

Unité 1 

Du 18 au 23 septembre 202 
Unité didactique 1  

*Célébration de la Journée mondiale des enseignants (5 Octobre) 
*Anniversaire du prophète (12 et 13 Rabi al-Awal 1445) 

Semaine 3 Du 25 au 30 septembre 2023 

Semaine 4 Du 02 au 07 octobre 2023 

Semaine 5 Du 09 au 14 octobre 2023 

Du 15 au 22 octobre 2023 1ère vacances intermédiaire (8 jours) 

Semaine 6 Unité 1 Du 23 au 29 octobre 2023 Unité didactique 1 

Semaine 7 

Unité 2 

Du 30 octobre au 04 novembre 2023 
Unité didactique 2 

*la marche verte (6 Novembre) 

*Fête de l'Indépendance (18 Novembre) 
*Réalisation de la 1ère évaluation (1er semestre) 

Semaine 8 Du 07 au 13 novembre 2023 

Semaine 9 Du 14 au 21 novembre 2023 

Semaine 10 Du 22 au 28 novembre 2023 

Semaine 11 Du 29 novembre au 12 décembre 2023 

Du 03 au 10 décembre 2022 2ème vacances intermédiaire (8 jours) 

Semaine 12 

Unité 3 

Du 13 au 19 décembre 2023 
Unité didactique 3 

*Nouvel An (1er janvier) 

*Anniversaire de la déclaration d'indépendance (11 janvier) 
*Réalisation de la dernière évaluation du 1er semestre (entre 2 et 8 janvier) 

*Saisie des dernières notes du 1er semestre (entre 2 et 13 janvier) 

Semaine 13 Du 20 au 26 décembre 2023 

Semaine 14 Du 27 Décembre au 03 Janvier 2024 

Semaine 15 Du 04 au 10 janvier 2024 

Examen normalisé local : à partir du Lundi 15 janvier 2024 / Impression des notes et distribution des bulletins (1er semestre) : à partir du 18 janvier 2024 

Vacances du 1er semestre : Du 21 au 28 janvier 2024 (8 jours) 

 Semaine 16 Unité 3 Du 29 Janvier au 03 Février 2024 Unité didactique 3 
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Semaine 17 

Unité 4 

Du 05 au 10 février 2024 

Unité didactique 4 

Semaine 18 Du 12 au 17 février 2024 

Semaine 19 Du 19 au 24 février 2024 

Semaine 20 Du 26 Février au 02 Mars 2024 

Semaine 21 Du 04 février au 09 Mars 2024 

Du 10 au 17 mars 2024 3ème vacances intermédiaire (8 jours) 

Semaine 22 

Unité 5 

Du 18 au 23 mars 2024 

Unité didactique 5 

*Réalisation de la 1ère évaluation du 2ème semestre  

Semaine 23 Du 25 mars au 30 avril 2024 

Semaine 24 Du 01 au 06 avril 2024 

Semaine 25 Du 08 au 13 avril 2024 

Semaine 26 Du 15 au 20 avril 2024 

Semaine 27 Unité 6 Du 22 au 27 avril 2024 Unité didactique 6 

Du 28 avril au 05 Mai 2024 4ème vacances intermédiaire (8 jours) 

Semaine 28 

Unité 6 

Du 06 au 11 Mai 2024 

Unité didactique 6 
Semaine 29 Du 13 au 18 Mai 2024 

Semaine 30 Du 20 au 25 Mai 2024 

Semaine 31 Du 27 Mai au 01 Juin 2024 

Semaine 32  Du 03 mai au 08 juin 2024 * Réalisation de la dernière évaluation du 2ème semestre (entre le 8 et 14 juin) 

- Saisie des dernières notes du 2ème semestre (entre le 08 et 15 juin) 

- Impression des notes et distribution des bulletins (2ème semestre) : à partir du 25 juin 2024 
- Préparation collective à l’examen normalisé provincial (entre 10 et 22 juin) 

Semaine 33 Préparation 

collective pour 

l’examen normalisé 

Du 10 au 15 juin 2024 

Semaine 34 Du 17 au 22 juin 2024 

Examen normalisé provincial pour l’obtention du certificat des études primaires : à partir du Lundi 24 juin 2024 
Activités de vie scolaire et des séances de soutien pédagogique et de remédiation : entre la réalisation les dernières évaluations et la clôture des études (29 juin) 

 

      



 

Dates des évaluations  
et des examens normalisés

 

 

 

 

 Les évaluations : 
 

Semestre L’opération Date 

1er 

 Semestre 

Dernier examen du contrôle continu Entre 02 et 08 janvier 2024 

Saisie de la dernière évaluation du contrôle continu Entre 02 et 13 janvier 2024 

Impression et distribution des bulletins A partir du 18 Janvier 2024 

2ème 

semestre 

Dernier examen du contrôle continu Entre 08 et 14 juin 2024 

Saisie de la dernière évaluation du contrôle continu Entre 08 et 15 juin 2024 

Impression et distribution des bulletins A partir du 25 Juin 2024 

 
 

 Les examens normalis s : 
 

 

      

Examen Date 
Examen normalisé local au niveau de l’établissement 

 Session de Janvier 2024 
A partir du Lundi 15 Janvier 2024 

Examen normalisé provincial pour l'obtention du 

certificat d'études primaire - Session Juin 2024 
A partir du Lundi 24 Juin 2024 



 

Journées nationales et internationales 

 

 

 

 

Les événements Les jours Les événements Les jours 

Journée mondiale de la santé 7 avril Journée internationale de l'alphabétisation 8 septembre 

Journée mondiale des bâtiments et des sites historiques 18 avril Journée nationale d'entrée à l'école 
2ème mercredi 
de septembre 

Journée mondiale du livre et du droit d'auteur 23 avril  
Journée internationale pour la protection de 
la couche d'ozone 

16 septembre 

Journée internationale du travail 1er Mai Journée internationale de la paix 21 septembre 

- Journée mondiale de la liberté de la presse 
- Journée internationale du soleil 

3 mai Journée mondiale de la mer 
La dernière 
semaine de 
septembre 

Journée mondiale de la circulation 4 mai Journée mondiale des enseignants 5 octobre 

Journée internationale du Croissant-Rouge 8 mai Journée mondiale du logement 
1er lundi 
d’octobre 

Journée nationale du théâtre scolaire  Journée internationale des enfants 7 octobre 

Journée internationale des familles 15 mai Journée mondiale de la poste 9 octobre 

Journée mondiale des télécommunications 17 mai Journée mondiale de l'environnement 14 octobre 

Journée mondiale du développement culturel 21 mai Journée mondiale de la nutrition 16 octobre 

Journée internationale de l'Afrique 25 mai 
Journée internationale pour la prévention des 
catastrophes naturelles 

2ème mercredi 
d’octobre 

Célébration de la fête des mères 26 mai 
La Campagne Nationale de Solidarité Contre 
la Pauvreté 

Du 1er au 10 
novembre 

Journée mondiale sans tabac 31 mai Souvenir de la Marche verte 6 novembre 

Journée internationale de l'enfant violé 4 juin Journée nationale de l'arbre 14 novembre 

Journée mondiale de l'environnement 5 juin Journée nationale de la presse et des médias 15 novembre 

Journée nationale du travail social 12 juin Journée internationale de la tolérance 16 novembre 

Journée internationale de l'enfant africain 16 juin Fête de l’indépendance 18 novembre 

Journée mondiale de lutte contre la désertification et la 
sécheresse 

17 juin Journée nationale de la coopération scolaire 
Dernier samedi 
de novembre 

Journée mondiale de la musique 21 juin 
Journée internationale de solidarité avec le 
peuple palestinien 

29 novembre 

- Journée mondiale contre la drogue 
- Journée internationale des Nations Unies pour le 
soutien aux victimes de la torture 

26 juin Journée internationale du sida 1 décembre 

Journée mondiale du diabète 27 juin 
Journée internationale des personnes 
handicapées 

3 décembre 

Journée internationale des coopératives 

1er 
samedi 
de juillet 

Journée volontaire internationale pour la 
propreté de l'environnement 

8 décembre 

Journée mondiale de la population 11 juillet Journée internationale des droits de l'homme 10 décembre 

Fête du Trône 30 juillet 
Journée nationale de lutte contre la 
corruption 

6 janvier 

Anniversaire de la récupération de Oued Ed-Dahab 14 août 
Présentation de la déclaration 
d'indépendance 

11 janvier 

Anniversaire de la révolution du roi et du peuple 20 août Nouvel an Amazighe  14 janvier 

Anniversaire de la jeunesse 21 août la journée mondiale de la femme 8 mars 

 

Semaine mondiale de la forêt 
Du 21 au 28 
mars 

Journée mondiale de la poésie 21 mars 

Journée mondiale de l'eau 22 mars 

Journée météorologique mondiale 23 mars 

Journée mondiale de la tuberculose 24 mars 

Journée mondiale du théâtre 27 mars 



 

Recensement des 
apprenants
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Nombre de nouveaux 

Nombre de redoublants 
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Tableau de scolarité  

 

 

 

 

 

 

      

 

N° 
Nom complet de     

l’apprenant (e) 
N° inscription  

Date de       

naissance 

Les années de scolarité 

OBSERVATION 
1 2 3 4 5 6 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

14           

15           

16           

17           

18           

19           

20           

21           

22           

23           

24           

25           

26           

27           

28           

29           

30           

31           

32           

33           

34           

35           

36           



 

Rapport social 

 

 

 

 

  

 

      

 

N° 
Nom complet de 

l’apprenant(e) 
Prénom du    père 

Profession  

du père 

prénom  

de la mère 
Profession de    

la mère 

Nombre de 

frères/sœurs 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       

26       

27       

28       

29       

30       

31       

32       

33       

34       

35       

36       



 

Coopérative de la 
classe

  

 

 

 

 

 

 

    

Les apprenants de la ……….. année se sont réunis, le ………………………………………... à ……………… h ……..,  

 Pour constituer « la coopérative de la classe », conformément à ce qui était stipulé dans la circulaire 

ministérielle n° 202 en 13/10/1975, et ils ont élu un bureau composé des membres suivants : 

Total des apprenants Nombre de filles Nombre de garçons 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

* Les activités de la coopérative : 

 

      

Act. sportive et de loisirs : Act. sanitaires et 

environnementales : 

Act. culturelles et artistiques : 



 

Fréquentation 
mensuelle
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Tableau des réunions  

 

 

 

 

 

 

N° Date de la réunion 
Heure de la 

réunion 
Lieu de la réunion Sujet de la réunion 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

 

      



 

Liste des références 
approuvées

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

Notes et circulaires  

 

 

 

 

 

 

    

N° N° de la note Sa date Sa source (*) Le sujet de la note 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

Note ministérielle, académique, régionale, interne

 

      



 

Tableau de garde 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

 

Tableau des permissions  

 

 

 

 

 

 

    

N° Type de permission Durée 
Sa date 

Du au 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

 

      



 

Carte de l’apprenant 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Préscolaire : Oui     Non             Nombre d’années au préscolaire : ……………………….. 

1ère année 2ème année 3ème année 4ème année 5ème année 6ème année 

      
 

 N° tél du père  Sa profession  Nom du père 

 
N° tél de la 
mère 

 Sa profession  Nom de la mère 

 

 

Académie  

Direction 

provinciale 
 

Établissement  

Classe  

Numéro ordinal  

Année scolaire 2023 / 2024 

 
Numéro 
d’inscription 

 
Nom complet de 
l’apprenant(e) 

 Lieu de naissance  Date de naissance 

 Adresse personnelle 

Photo 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mes fiches 

 


